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PLAN DE DESARROLLO Fecha de vigencia:
SANTANDER
OBJETIVO ALCANCE
Establecer el procedimiento para para la elaboracién y | EI presente procedimiento parte de Inicia con la
aprobacion del Plan de Desarrollo Municipal conformacién del equipo de trabajo para la

formulacién del Plan de Desarrollo y finaliza con la
revision y aprobacion del Plan de Desarrollo por parte
del Concejo Municipal.

NORMATIVIDAD

e CONSTITUCION POLITICA DE COLOMBIA. Articulo 339 del Titulo XlI: “Habra un Plan Nacional de
Desarrollo conformado por una parte general y un plan de inversiones de las entidades publicas del orden
nacional.

Articulo318: Se considera también la participacion de la ciudadania a través de la Juntas Administradoras
Local es de eleccion popular en la elaboracion de los planes y programas de desarrollo, en la vigilancia y
control de la prestacién de servicios publicos,y en la formulacibn de propuestas de inversién y de
distribucion de las partidas globales que se les asigne en el presupuesto municipal, entre otras.
Art. 341 al 344: Con la exigencia de la participacion activa de los actores sociales organizados en la
formulacion de los planes de desarrollo, se conforman los Consejos territoriales de Planeacion.

e LEY 152 DE 1994. Articulo 1° La presente Ley tiene como propésito establecer los procedimientos
y mecanismos para la elaboracién, aprobacion, ejecucion, seguimiento, evaluacion y control de los
planes de desarrollo.

e Articulo 4: “Conformacion del Plan Nacional de Desarrollo. De conformidad con lo dispuesto por el articulo
339 de la Constitucion Politica, el Plan Nacional de Desarrollo estar4 conformado por una parte general
y un plan de inversiones de las entidades publicas del orden nacional.

Articulo6: Contenido del Plan de Inversiones”

Articulo 13: La elaboracion del proyecto del Plan Nacional de Desarrollo, que debe ser sometido por el
Gobierno al Congreso Nacional durante los seis meses siguientes a la iniciacién del periodo presidencial.
Articulo 49: “Apoyo Técnico y Administrativo” EI Departamento Administrativo Nacional de Estadistica,
DANE, de acuerdo con el DNP y los organismos departamentales y municipales, establecera un sistema
de informacion que permita elaborar diagndsticos y realizar labores de seguimiento, evaluacion y control de
los planes de desarrollo por parte de las entidades nacionales y territoriales de planeacion.

e DECRETOLEY 111 DE 1996. Por la cual se establece el Estatuto Presupuestal. Articulo o 13. Planificacion.
El Presupuesto General de la Nacion debera guardar concordancia con los contenidos del Plan Nacional
de Desarrollo, del Plan Nacional de Inversiones, del Plan Financiero y del Plan Operativo Anual de
Inversiones (Ley 38 de 1989, art. 9°, Ley 179 de 1994, art. 5°)

DEFINICIONES

PLAN DE DESARROLLO: Es La priorizacion ordenada de los programas y proyectos, que Identifica
responsables, metas y recursos para su ejecucion en un periodo de cuatro afios.

PROYECTO: Es la identificacion de acciones para el cumplimiento de metas, se requiere la utilizacion de
recursos.

PLAN DE ACCION: Prioriza los programas y proyectos del Plan de Desarrollo que s e ejecutaran en la vigencia
de un afio.
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PLAN OPERATIVO ANUAL DE INVERSIONES (POAIl): Es un instrumento de gestion que permite
operacionalizar los objetivos y metas establecidas en el Plan de Des arrollo Municipal. Ademas s e encuentra
dividido en programas, subprogramas y proyectos de inversion para ejecutar en una vigencia.

PLAN FINANCIERO Y MARCO FISCAL: Es un instrumento de planeacion financiera con perspectiva de
diez afios , para la toma de decisiones que debe orientar la elaboracién de los presupuestos anuales a partir
de la cual se determinan los techos tanto de ingresos como de egresos del Municipio.

INVERSION: Son las erogaciones dirigidas a la formulacién y acumulacién de capital fijo o social que s e es tima
en la riqueza de la comunidad.

PLAN INDICATIVO: Es un instrumento que permite establecer los compromisos de la administracion municipal,
a nivel de programas, subprogramas y proyectos , aportandoles las metas especificas tanto de producto como
de resultado, y as i lograr es timar los avances y resultados de eficacia en la gestion.

INDICADOR: Es la medida cuantitativa o la observacién cualitativa que permite identificar cambios en el tiempo
y cuyo proposito es determinar qué tan bien esta funcionando un sistema.

PROGRAMA DE GOBIERNO: El Programa de Gobierno es un insumo para la formulacién y concrecion del
Plan de Desarrollo.

CONSEJOS TERRITORIALES DE PLANEACION (CTP): Son los representantes de la sociedad civil en la
planeacion del des arrollo integral de las entidades territoriales. Los CTP representan a la sociedad civil en la
planeacioén del desarrollo, por mandato de la Constitucién Politica de Colombia de 1991, en su articulo 340, y las
Leyes 152 de 1994 y 388 de 1997.

CONDICIONES GENERALES

El Plan de Desarrollo es un instrumento de la planeacién en el que se establece el marco del desarrollo del
Municipio con una vision prospectiva y estratégica compartida, el cual es resultado de un proceso de concertacion
entre los diversos actores internos y externos del Municipio. En él se definen las prioridades de desarrollo para
orientar la aplicacion racional de los recursos, permitiendo asi concebir objetivos y metas alcanzables en un
periodo de 4 afios.

Las metas del Plan De Desarrollo Municipal deberan definirse como resultados o logros, que se espera obtener
con la ejecucion del Plan. Dichas metas deben dar soluciones integrales a las necesidades de la ciudadania de
conformidad con el Programa de Gobierno.

La definicién de los programas y subprogramas que componen al Plan De desarrollo Municipal, asi como de las
estrategias que lo enmarcan, debe tener en cuenta los acuerdos existentes y los proyectos vigentes.

Se deben definir es quemas de seguimiento y evaluacion, que garanticen la eficiencia de las acciones

o 2 DOCUMENTO/
N ACTIVIDAD DESCRIPCION ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
El Jefe de la Oficina de Planeacion informa -
1 | Conformacion por medio de oficio a los funcionarios, equipo Jefe Oficina As_gsora Circular
del equipo de de trabajo para la formulacion del Plan de Planeacion
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trabajo

de Desarrollo.

Definiciéon de
la Metodologia
a utilizar

El Jefe de Oficina de Planeacién de acuerdo
a directrices del DNP, adopta la metodologia
y la presenta al consejo de Gobierno y al
Alcalde Municipal

Jefe Oficina Asesora
de Planeacion

N.A

Revision del
Plan de
Gobierno

Se tiene en cuenta los aspectos relevantes
del programa de gobierno y su relacién con
el plan de desarrollo anterior, los planes
sectoriales y la informacion surgida de las
consultas con la comunidad; solicitan al
Banco de Proyectos el inventario de
proyectos en ejecucién, analizan la
informacién y elaboran el Informe con los
resultados de la linea base de informacion y
se revisan los informes de empalme

Secretarios de
Despacho, Alcalde,
Profesional Banco de
Proyectos

Listado de
Asistencia

Identificacion
de los Actores
Sociales del
Municipio y
asignacion de
tareas

Se identifican los grupos y organizaciones de
los diferentes sectores gue estan
directa e indirectamente involucradas en las
situaciones mas relevantes, que pueden ser
problemas o experiencias exitosas que
surgen en el Municipio y se convocan a
participar en la elaboracion del Plan de
Desarrollo. Se realiza el listado con los
problemas que afectan a la comunidad.
Posteriormente se asignan tareas a los
secretarios, lideres con el objeto de identificar
los problemas y definir objetivos y
estrategias.

Alcalde , Secretarios y
Jefes de Oficina

Equipo de Trabajo

Listado de
Asistencias,
convocatorias

Estudio,
realizacion del
diagnostico

El Jefe de Planeacion, el Consejo de
Gobiernoy el equipo de trabajo analizan la
situacion actual del Municipio teniendo en
cuenta el plan de desarrollo anterior, la
informacion financiera, el avance de
proyectos en ejecucion, el esquema de
ordenamiento territorial y la informacion de
la comunidad. Se prioriza los problemas
identificados con la Comunidad y la linea
base encontrada, luego identifican las
causas de los problemas seleccionados y se
planean posibles soluciones a corto o
mediano plazo.

Alcalde, Secretarios y
Jefes de Oficina.

Equipo de Trabajo

Acta mesa de
trabajo

Formulacioén
del

Se Define la mision, visién, principios,
valores, objetivos, lineamientos Estratégicos
plan financiero y politicas a seguir, los

Alcalde, Secretarios y
Jefes de Oficina.

Equipo de Trabajo

Acta mesa de
trabajo.




PLAN DE DESARROLLO

PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DEL

Secretaria de Planeacion y Ordenamiento del Cédigo:
Territorio GEP -PR-001
Version: 1.0

Fecha de vigencia:

SANTANDER
componente | programas y proyectos a desarrollar por las Anteproyecto
Estratégico diferentes areas de gestion del municipio. PDM

De acuerdo a los programas y proyectos
definidos en el componente estratégico del

Formulacion | b2 e Desarrollo, se asigna la proyeccion | Alcalde, Secretarios y | pocumento Plan
7 de . de los recursos de las fuentes internas y Jefes de Oficina. de Desarrollo
Cgmgr?gii?oe externas que componen el Plan Plurianual Equipo de Trabajo Municipal
de Inversiones y que integran el PLAN
Financiero del PDM del cuatrienio.
Presentacion Elaboracion del Documento del Plan de . .
8 del Desarrollo Municipal, presentar al Consejo Alcalde. qulpo de Acta Co_nsejo de
Anteproyecto de Gobierno Municipal y al alcalde Trabajo Gobierno
del PDM
Aprobacion del
Concejo El Consejo Territorial de Planeacion efectia Alcalde , Acta Consejo
9 | Territorial de | el andlisis del proyecto del Plan y presenta Planeacion Territorial de
Planeacion las recomendaciones Equipo de Trabajo Planeacion
Concepto B Concepto
10 Técnicode la | Se le envia a la autoridad ambiental para Planeacion Técnico
autoridad revision y emision del concepto técnico. Equipo de Trabajo
ambiental
L Se realizan los ajustes al Plan de Desarrollo Alcalde.
11 | Realizacion de | 4e acuerdo con las recomendaciones. Planeacién, Equipo de Plan de
Ajustes Trabajo Desarrollo
Presentacion | Se radica ante el Concejo Municipal el
del PDM para | proyecto de Acuerdo del Plan de Desarrollo Alcalde Ac.u.erdo
12 Acuerdo Municipal para su aprobacion Mun;:[')pl\il del
Municipal
Socializacion | Se socializa ante la comunidad en General el _ Registro WEB
13 | delPlande | Plan de Desarrollo Municipal aprobado y se Alcalde, Planeacion, nctade
Desarrollo sube a la Pagina WEB del Municipio para su | Equipo de Trabajo R
- ) i socializacion
Municipal divulgacion.
Remision del | De acuerdo a Ia; directrices de los Entes de Jefe Oficina de Cartas
14 PDM a Control se remite el PDM aprobado a las Planeacion remisorias
Entidades diferentes Entidades de Control.
HISTORIAL DE CAMBIOS
VERSION DESCRIPCION FECHA
0.0 Original Diciembre de 2014

1.0

Actualizacion

Enero de 2018
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SANTANDER
OBJETIVO ALCANCE

Se inicia con la adopcion de la metodologia para la
Establecer el procedimiento requerido para realizar las | realizacion del seguimiento al Plan de Desarrollo
labores de seguimiento y evaluacion al plan de | Municipal, la elaboracién del plan de accién y la
Desarrollo municipal con la finalidad de efectuar una | evaluacién al cumplimiento de estos planes que al final
administracion por resultados de conformidad conlaLey | son el resultado de la evaluaciéon al PDM y los
152 de 1994. correctivos que se requieren para la ejecucion.

NORMATIVIDAD

e CONSTITUCION POLITICA DE COLOMBIA. Articulo 339 del Titulo XlI: “Habra un Plan Nacional de
Desarrollo conformado por una parte general y un plan de inversiones de las entidades publicas del orden
nacional.

e LEY 152 DE 1994. Articulo 1° La presente Ley tiene como propdsito establecer los procedimientos
y mecanismos para la elaboracién, aprobacion, ejecucion, seguimiento, evaluacion y control de los
planes de desarrollo.

e DECRETO LEY 111 DE 1996. Por la cual se establece el Estatuto Presupuestal. Articulo 13. Planificacion.
El Presupuesto General de la Nacion debera guardar concordancia con los contenidos del Plan
Nacional de Desarrollo, del Plan Nacional de Inversiones, del Plan Financiero y del Plan Operativo Anual
de Inversiones (Ley 38 de 1989, art. 9°, Ley 179 de 1994, art. 5°)

DEFINICIONES

PLAN DE DESARROLLO: Es La priorizacion ordenada de los programas y proyectos, que Identifica
responsables, metas y recursos para su ejecucién en un periodo de cuatro afios.

PROYECTO: Es la identificacion de acciones para el cumplimiento de metas, se requiere la utilizacion de
recursos.

PLAN DE ACCION: Prioriza los programas y proyectos del Plan de Desarrollo que s e ejecutaran en la vigencia
de un afo.

PLAN OPERATIVO ANUAL DE INVERSIONES (POAI): Es un instrumento de gestion que permite
operacionalizar los objetivos y m etas establecidas en el Plan de Des arrollo Municipal. Ademas s e encuentra
dividido en programas, subprogramas y proyectos de inversion para ejecutar en una vigencia.

PLAN FINANCIERO Y MARCO FISCAL: Es un instrumento de planeacion financiera con perspectiva de
diez afios , para la toma de decisiones que debe orientar la elaboracion de los presupuestos anuales a partir
de la cual se determinan los techos tanto de ingresos como de egresos del Municipio.

INVERSION: Son las erogaciones dirigidas a la formulacion y acumulacion de capital fijo o social que s e es tima
en la riqueza de la comunidad.

PLAN INDICATIVO: Es un instrumento que permite establecer los compromisos de la administracion municipal,
a nivel de programas, subprogramas y proyectos , aportandoles las metas especificas tanto de producto como
de resultado, y as i lograr es timar los avances y resultados de eficacia en la gestion.
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INDICADOR: Es la medida cuantitativa o la observacion cualitativa que permite identificar cambios en el tiempo
y cuyo proposito es determinar qué tan bien esta funcionando un sistema.

CONDICIONES GENERALES

El Plan de Desarrollo El proceso de seguimiento y evaluacion del plan de desarrollo, es un procedimiento que
involucra las acciones y gestion de cada miembro de la administracibn municipal, para facilitar la consolidacion
de informacién referente al cumplimiento del plan de desarrollo se estructurd la siguiente periodicidad de
reportes:

e RENDICION DE INFORMACION PRIMERA VIGENCIA DEL PERIODO DE GOBIERNO
Para la rendicion de cuentas de la primera vigencia del periodo de gobierno, sélo se realizardn tres

evaluaciones al cumplimiento del plan de desarrollo, ya que en esta vigencia se inicia la ejecucién del nuevo
plan de desarrollo de la administracibn municipal.

PERIODO A EVALUAR FECHA DE REPORTE NUMERO DE EVALUACION
Enero — Febrero —_Marzo - Abril 30 de Julio 1
— Mayo — Junio — Julio
Agosto — Septiembre 30 de Septiembre 2
Octubre — Noviembre — 30 de Diciembre 3

Diciembre

e RENDICION DE INFORMACION DEMAS VIGENCIAS DEL PERIODO DE GOBIERNO

Para las demas vigencias de los planes de desarrollo, se realizaran 4 evaluaciones al cumplimiento del plan
de desarrollo distribuidas de la siguiente forma:

PERIODO A EVALUAR FECHA LIMITE NUMERO DE EVALUACION
Enero — Febrero — Marzo 30 de Marzo 1
Abril — mayo — Junio 30 de Junio 2
Julio — Agosto — Septiembre 30 de septiembre 3
Octubre — Noviembre — Diciembre 30 de Diciembre 4

NOTA: En cualquiera de los casos la solicitud de la informacion se realizara 15 dias antes del vencimiento de
la fecha limite.
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Para la presentacién de informes sobre los resultados de seguimiento y evaluacion al plan de desarrollo, se
realizard un consejo de gobierno con los secretarios de despacho y el Alcalde donde se expondran los
resultados de cada meta.
Para los procesos de rendicion de cuentas ante la comunidad se realizardn de acuerdo a las exigencias de
Ley y segun las condiciones que establezca el Alcalde municipal.

o - DOCUMENTO/
N ACTIVIDAD DESCRIPCION ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
Socializacion - ., .
de los La Oficina Asesora de Planeacion socializa
instrumentos de los lineamientos, |nd|cad_or_es ylo metas del Jefe Oficina Asesora Listado de
o Plan de Desarrollo Municipal y el sistema ! . :
1 seguimiento al | . o de Planeacion. Asistencia,
PDM implementado para el seguimiento a Profesional d T
desarrollar rofesional de apoyo. | comunicaciones
Elaboracion | Se elabora el Plan indicativo con la | Jefe Oficina Asesora Formato Plan
2 del Plan distribucién de responsabilidades de cada | de Planeacion. Indicafi
Indicativo dependencia por metas y por recursos Profesional de apoyo ndicativo
Los Secretarios de Despacho elaboran el
Plan de Accion de su dependencia a cargo y
Elaboraciéon | radicarla en la Oficina de Planeacion. Para la Secretarios de PIa_1r_1 de Accién
3 del Plan de primera vigencia se debera radicar el plan de D h diligenciado.
Accidn Accion el 30 de Junio, para los demas espacho,
periodos en la primera semana del mes de
Enero de cada afio.
La Oficina Asesora de Planeacién Municipal
Revisién consolida la informacion de las secretaria la
rees\gﬁltgcign presenta al Alcalde Municipal, con el Oficina Asesora de Listado de
4 pdel Plan d proposito de dar a conocer las estrategias a Planeacion Asistencias,
Accin € desarrollar por cada dependencia para la ¢ convocatorias
cclo vigencia.
El Alcalde Municipal emite concepto acerca
5 de las p}ropuestas presentadas en los planes Alcalde , Secretarios 5
5 | Aprobacion del de accion. de despacho Plan de Accion
Plan de Accion | Los Secretarios deberan hacer los ajustes aprobados
solicitados por el Alcalde, unos dias después
de desarrollarse el consejo de gobierno.
Los Secretarios de Despacho, presentan el
Elab i6n d informe de avance al cumplimiento del PDM,
? forauog € | el cual se realizara a través de los planes de In A
6 n ormede acciones planteados en el sistema de Secretarios de nl ormel_ vgn(;e
avar|1_ce_ et seguimiento, el informe se realizara Despacho a cgn;%l[r)nl\l/?n 0
cu(rjne;? IFEn[;i/In O | trimestralmente, sefialando el cumplimiento €

por meta, indicador, recursos y proyectos
ejecutados en los tiempos sefalados para los
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informes. El no cumplimiento del reporte
acarrea sancion disciplinaria
lidacio La oficina Asesora de Planeacion, elabora la Actas
Consolidacion consolidacion del avance en las metas del Oficina asesora de
, de Ia_, PDM y presenta al Alcalde y los Entes de planeacion Informe de
informacion Planeacion la informacién del Municipio. avance
La oficina de Control Interno en conjunto con
L la oficina Asesora de planeacion realizan la Oficina Asesora de .
Va}lldaC|on 'd,e acciones de validaciébn de la informacion | Planeacion. Oficina de Acuones de
lainformacion | o5 tada, mediante auditorias periodicas de Control Interno Mejora
verificacion y soporte del proceso.
El Consejo de Gobierno Municipal recibe la
evaluaciéon al plan de accién y propone
Socializacion | acciones de mejora para lograr los resultados | Alcalde , Concejo de Acciones de
del Avance esperados que son avaladas por el Alcalde. Gobierno Mejora
Marcando los semaforos de cada Secretaria
y los puntos criticos.
HISTORIAL DE CAMBIOS
VERSION DESCRIPCION FECHA
0.0 Original Diciembre de 2014
1.0 Actualizaciéon Enero de 2018
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OBJETIVO ALCANCE

Establecer y especificar de forma detallada un
mecanismo de intercambio de informacién para la | Inicia con la recoleccién de informe de gestion
supervision y vigilancia sobre los bienes publicos por | entregada por los secretarios o jefes de Oficina,
parte del Municipio, en un espacio de interlocucién | termina con la socializacion a la ciudadania para
directa entre los servidores publicos y la ciudadania, | informarles sobre la gestion realizada.

trascendiendo el esquema de que esta es solo una
receptora pasiva de informes de gestion.

NORMATIVIDAD

e Constitucion Politica de Colombia, Art 20, Art 40. Art133, Art 209

e Ley 489 de 1998

DEFINICIONES

RENDICION DE CUENTAS: Es un proceso que busca generar transparencia y elevar los niveles de
responsabilidad de la entidad territorial tanto a nivel interno como a nivel externo.

PLAN DE ACCION: Prioriza los programas y proyectos del Plan de Desarrollo que se ejecutaran en la vigencia
de un afio.

PLAN DE DESARROLLO: Es la priorizaciéon ordenada de los programas y proyectos, que identifica
responsables, metas y recursos para su ejecuciéon en un periodo de cuatro afios.

PROYECTO: Es la identificacion de acciones para el cumplimiento de metas, se requiere la utilizacién de
recursos.

PROGRAMA: Conjunto organizado de proyectos orientados a la consecucion de un objetivo comun, apuntando
a la solucién de un problema o la satisfaccion de una necesidad de la poblacién. Los programas son la clave
para la conformacion del POAL.

PLAN OPERATIVO ANUAL DE INVERSIONES (POAI): Es un instrumento de gestion que permite
operacionalizar los objetivos y metas establecidas en el Plan de Desarrollo Municipal. Ademas se encuentra
dividido en programas, subprogramas y proyectos de inversion para ejecutar en una vigencia.

CONDICIONES GENERALES

De acuerdo con lo establecido en la ley 489 de 1998 todas las entidades y organismos de la administracion
publica tienen la obligacién de desarrollar su gestion acorde con los principios de la democracia participativa y
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democratizacion de la gestion pablica. En cumplimiento de esta disposicion dichas organizaciones deben realizar
la rendicion de cuentas a la ciudadania.

La Corte Constitucional Colombiana ha sefialado la obligacion de las distintas dependencias de la administracion
de proporcionar la informacién necesaria para el ejercicio del control ciudadano, precisando que esta obligacion,
“‘es de suma importancia puesto que es una concrecién de derechos constitucionales fundamentales y de
principios que rigen la funcién publica. En una democracia participativa el derecho a acceder a la informacion
(articulo 20 C.P.) constituye un instrumento indispensable para el ejercicio del derecho politico fundamental a
participar en el control del poder politico” (articulo 40 C.P.), de lo cual depende la efectividad del principio de
responsabilidad politica (articulo 133, C.P.)9, asi como la materializacién del principio de publicidad que rige la
funcién administrativa” (articulo 209 C.P.).

El Alcalde debe ser el actor que lidera el proceso de rendicion de cuentas, debe proveer la informacion sobre la
gestién municipal y sus resultados, y ademas de promover la participacion activa de las organizaciones sociales
y de la poblacion en general.

La rendicién de cuentas se realiza con la finalidad de dar a conocer los resultados de la gestién en relacion a las
metas anuales propuestas y verificar los impactos de la gestion municipal en términos del mejoramiento en la
Calidad de vida de la poblacion.

o . DOCUMENTO/
N ACTIVIDAD DESCRIPCION ACTIVIDAD RESPONSABLE S0
Se conformara una comision técnica para la
recopilacién de la informacion- Los jefes de
1 Recopilar Oficinay las secretarias deberan facilitar toda Secretarios de NA
informacion la informaciébn de la gestion del afio despacho

culminado para la organizacion del
documento de rendicién de cuentas.

Se hace la Identificacion clara de las _
S o Secretario de o
Instituciones y organizaciones que Comunicaciones

2 Actores que
_ ) o Planeacion
intervendran en la rendicién de cuentas

intervienen

La oficina de planeacién y el profesional de
apoyo conforme al informe de seguimiento al
Elaboracion Plan de desarrollo elaboran consolidacién de

del documento | la informacién de las metas presentadas por Secretario de Documentacion

3 resentacion | los secretarios y elabora el documento Planeacion 'y es
yp L y y profesional de apoyo
presentacion que traslada al Alcalde para su
aprobacion.
Convocar ala | Se difunde la iinformacion de la realizacion Oficina d
4 del evento dando a conocer las fechas, lugar cina ce Publicidad

comunidad Contratacién

y hora del evento. Utilizando todos los
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medios de publicidad, Television local, radio.
Parlantes, volantes, ects.
L El documento de rendicion de cuentas se
Publicacion | g ;he 3 |a WEB del municipio dando n g Publicacion
5 informe en la . . . Oficina de Planeacion
WEB cumplimiento a Gobierno en linea WEB
HISTORIAL DE CAMBIOS
VERSION DESCRIPCION FECHA
0.0 Original Diciembre de 2014
1.0 Actualizacion Enero de 2018
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SANTANDER

OBJETIVO ALCANCE

Inicia con la elaboraciéon del formato para
Describir la metodologia para la elaboracion y elaborar el plan de accion, para ser diligenciados
seguimiento de los planes de accién para la por los secretarios de despacho hasta que es
ejecucion del Plan de Desarrollo Municipal. aprobado por el Alcalde Municipal.

NORMATIVIDAD

e Ley 152de 1994. Con base en los planes generales departamentales o municipales aprobados por
el correspondiente Concejo, cada secretaria y departamento administrativo preparard, con la
coordinacion de la oficina de planeacion, su correspondiente plan de accion y lo sometera a la
aprobacién del respectivo Consejo de Gobierno departamental , distrital o municipal. En el caso de los
sectores financiados con transferencias nacionales, especialmente educacion y salud, estos planes
deberan ajustarse a las normas legal es establecidas para dichas transferencias (...)".

e Decreto 111 de 1.996. Articulo 8: “El Plan Operativo Anual de Inversiones sefalara los proyectos de
inversion clasificados por sectores, 6érganos y programas”.

DEFINICIONES

PLAN DE ACCION: Prioriza los programa as y proyectos del Plan de Desarrollo que se ejecutaran en la
vigencia de un afio.

PLAN DE DESARROLLO: Es la priorizacion ordenada de los programas y proyectos , que identifica
responsables, metas y recursos para su ejecucion en un periodo de cuatro afios .

PROYECTO: Es la identificacion de acciones para el cumplimiento de metas, se requiere la utilizacion de
recursos .

PROGRAMA: Conjunto organizado de proyectos orientados a la consecucién de un objetivo comun,
apuntando a la solucién de un problema o la satisfaccion de una necesidad de la poblacion. Los programas
son la clave para la conformacion del POALL.

PLAN OPERATIVO ANUAL DE INVERSIONES (POAI) : Es un instrumento de gestiébn que permite
operacionalizar los objetivos y metas establecidas en el Plan de Desarrollo Municipal. Ademas se encuentra
dividido en programas , subprogramas y proyectos de inversion para ejecutar en una vigencia.
INVERSION: Son las erogaciones dirigidas a la formulacion y acumulacion de capital fijo o social que se
estima en la riqueza de la comunidad.

PLAN INDICATIVO: Es un instrumento que permite establecer los compromisos de la administracion
municipal, a nivel de programas , subprogramas Yy proyectos , aportdndoles las metas especificas tanto
de producto como de resultado, y asi lograr estimar los avances y resultados de eficacia en la gestion.
INDICADOR: Es la medida cuantitativa o la observacion cualitativa que permite identificar cambios en el
tiempo y cuyo proposito es determinar qué tan bien esta funcionando un sistema.

CONDICIONES GENERALES

Los Planesde Accion los elabora cadasecretaria de la Administracién Municipal, bajo la coordinacion de
la oficina de planeacion.
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El Plan de Accion Proyectado por cada secretaria deberd guardar relaciéon con su respectiva mision, con
el contexto de los objetivos y estrategias del Plan de Desarrollo y con el marco legal e institucional que
rige la naturaleza, objetivos y funciones de la propia entidad.

Previa a la elaboracion del Plan de accioén, es necesario revisar el Plan Plurianual de Inversiones, dado su
caracter orientador en las decisiones de inversion. Esto facilita la articulacion y coherencia entre las metas
de mediano plazo con los proyectos y actividades que se llevaran a cabo en una determinada vigencia, de
tal manera que la ejecucién de los recursos esté encaminada a cumplir con los resultados esperados

La relacion de proyectos y de recursos asignados para su ejecucion en el Plan de accién debe ser
consistente y coherente con la sefialada en el Plan Operativo Anual de Inversiones.

La remision del Plan de accion a la Oficina de Planeacion debe efectuarse de dentro de los términos que
estipule la Secretaria de Planeacién al momento de hacer el requerimiento.

El formato a diligenciar del plan de accién es el sefialado por el DNP, que contiene:

Objetivos del Plan de Desarrollo, Programas y subprogramas , Proyectos concretos de la dependencia y
gue estan orientados a alcanzar algun objetivo del Plan de Desarrollo, Descripcion de acciones a realizar
para el desarrollo de proyectos , metas que pretende alcanzar la Alcaldia Municipal con los proyectos , El
costo en que se debe incurrir para desarrollar los proyectos y las fuentes de financiacion, tiempo de
ejecucion, Funcionarios responsables de coordinar y supervisar, Indicadores de seguimiento y evaluacion.

Los Secretarios de Despacho elaboran el Plan de Accion de su dependencia a cargo y radicarla en la Oficina
de Planeacion. Para la primera vigencia se debera radicar el plan de Accion el 30 de Junio, para los demas
periodos en la primera semana del mes de Enero de cada afio

o < DOCUMENTO/
N ACTIVIDAD DESCRIPCION ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
o Los Secretarios de Despacho con el Plan de
Recopilacién - . .
1 de la Desarrollo Municipal y las metas asignadas a Secretarios de NA

su dependencia, programan las actividades a
desarrollar en la vigencia

. ., Despacho
informacion

Con el presupuesto de apropiacién asignado

a los programas que ejecuta la secretaria,

Asignacioén de Secretarios de

Plan de Accién

2 RECUISOS asigna los recursos para realizar las D h dili iad
actividades programadas en cumplimiento espacho igenciado
del PDM
Los Secretarios de Despacho elaboran el
Plan de Accion de su dependencia a cargo y

Presentacion | radicarla en la Oficina de Planeacion. Para la Secretarios de Radicacion

3 del Plan de primera vigencia se deberan radicar el plan Despacho I L

Accion de Accion el 30 de junio, para los demas P ' planeacion

periodos en la primera semana del mes de
enero de cada afio.
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SANTANDER
La Oficina Asesora de Planeacion Municipal
Revision y consolida la informacion de las secretarias Listado de
presentacion | las presenta al Alcalde Municipal, con el | Oficina Asesora de Asistencias
del Plan de proposito de dar a conocer la estrategia a Planeacion .
Accién desarrollar por cada dependencia para la convocatorias

vigencia.

Aprobacion del
Plan de Accién

El Alcalde Municipal emite concepto acerca
de las propuestas presentadas en los planes
de accién.
Los secretarios deberan hacer los ajustes
solicitados por el Alcalde y el Consejo de
Gobierno.

Alcalde, Secretarios
de despacho

Plan de
Accién
aprobados

HISTORIAL DE CAMBIOS

VERSION

DESCRIPCION

FECHA

0.0

Original

Diciembre de 2014

1.0

Actualizacion

Enero de 2018




Secretaria de Planeacion y Ordenamiento del Cédigo:
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BANCO DE PROYECTOS Fecha de vigencia:
SANTANDER
OBJETIVO ALCANCE

Este procedimiento aplica desde que nace la

Establecer el procedimiento y tramite requerido para | necesidad de un proyecto de inversién acorde con los
solicitar la inscripcion de proyectos y propuestas en el | oqerimientos del Municipio y el Plan de Desarrollo

Banco De Programas Y Proyectos De Inversion . . .
Municipal de conformidad con la Ley 152 de 1994 y el Munlplpél, hasta la generacion del certificado de
Decreto 008 del 10 de enero de 2006. inscripcion en el Banco De Programas y Proyectos.

DEFINICIONES

PROYECTO DE INVERSION: Es la unidad operacional que vincula recursos, actividades y componentes durante
un periodo determinado y con una ubicacion definida, tendiente a resolver problemas o necesidades de la
poblacion. Debe formar parte integral de un programa o subprograma; los proyectos son las unidades a través
de las cuales se materializan y ejecutan los planes, programas y subprogramas.

BANCO DE PROYECTOS: Area adscrita a la Secretaria De Planeacién Municipal encargada de la
administracion y control de los proyectos de inversion del Municipio.

PROGRAMAS: Un programa es una manera de agrupar proyectos o0 acciones, que contribuyan de manera
individual al cumplimiento de un objetivo, y que requiere la aplicacién de todas las acciones de manera integral
para el cumplimiento de dicho objetivo, generalmente sectorial.

PROYECTO: Es un conjunto de actividades interrelacionadas y coordinadas, con el fin de alcanzar un objetivo
especifico concreto dentro de unos limites de presupuesto y tiempo determinado.

METODOLOGIA GENERAL AJUSTADA (MGA): Es la metodologia de formulacion de proyectos des arrollada
por el Departamento Nacional de Planeacién. -Metodologia SGR

FICHA E.B.l.: (Estadisticas Basicas de Inversién), Documento que es generado por el aplicativo MGA
(Metodologia General ajustada), cuando el proyecto cumple todos los requerimientos documentales y de Ley y
es susceptible de ser financiado. Ademas, recopila el contenido estadistico del proyecto como ficha resumen del
mismo.

INDICADOR: Es la medida cuantitativa o la observacién cualitativa que permite identificar cambios en el tiempo
y cuyo propdésito es determinar qué tan bien esta funcionando un sistema.

VIABILIDAD: Es el concepto que respalda la coherencia, pertinencia y suficiencia del proyecto en sus aspectos
técnicos, ambientales, institucionales , socioeconémicos, legales y financieros.

RADICACION: Es un procedimiento operativo y corresponde al momento en que se recibe el proyecto con la
viabilidad sectorial y la documentacion requerida para su registro en el Banco de Proyectos del Municipio.

REGISTRO: Es un procedimiento operativo y corresponde al momento en que se recibe el proyecto con la
viabilidad sectorial y la documentacion requerida para su registro en el Banco de Proyectos del Municipio.
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FORMULACION: La formulacién de proyectos parte de la identificacion del problema o de la necesidad que se
estd experimentando, identificando la matriz l6gica, causas, efectos, directos e indirectos y las soluciones al
problema, presupuesto requerido y fuentes de financiacion.

NORMATIVIDAD

e LEY 38 DE 1999: Se crea el Banco de Proyectos de Inversion.

e LEY 179 DE 1994: Art. 23 " No se podra ejecutar ningln programa o proyecto que haga parte del
Presupuesto general de la Nacion .Hasta tanto se encuentren evaluados por el érgano competente y
registrados en el Banco Nacional

CONDICIONES GENERALES

La Secretaria De Planeacion Municipal, en el ejercicio de sus funciones como dependencia administradora del
Banco De Programas y Proyectos De Inversién Municipal, tiene entre 1 y 10 dias habiles para revisar, verificar
y emitir un concepto técnico de los proyectos que son susceptibles de financiamiento.

Dicho concepto es emitido por el personal calificado de revisién de proyectos, quienes son los encargados de
verificar cada uno de los componentes de los proyectos que son radicados en la Secretaria de Planeacion.

NOTA: En caso de presentar inconsistencias en la revision técnica del proyecto, este serd devuelto a la
Secretaria Gestora para realizar los ajustes pertinentes.

Los proyectos de inversion deben contener como minimo en la estructura del documento los siguientes criterios:

1. Denominacién del Proyecto: Descripcion general del proyecto, aca se plantea el nombre que va a
identificar la estructura del proyecto.

2. Introduccién: Preambulo principal que induce al contenido interno del proyecto.

3. Naturaleza del Proyecto: Es la raiz principal del proyecto, aca se detalla la fundamentacién conceptual
y argumentativa del contenido del proyecto, se subdivide en:
3.1 Descripcion del proyecto: Andlisis detallado de la intencion del proyecto, es un resumen que
argumenta la necesidad de invertir recursos en pro de adquirir un mejoramiento y/o beneficio para una
comunidad.
3.2 Descripcioén del Problema: Hace referencia a los eventos y/o condiciones actuales que generar un
inconveniente en el desarrollo y calidad de vida de la comunidad. Se debe exponer clara y concretamente
el problema raiz.
3.3 Causas del problema: Correspondes a los agentes que generan el problema e intervienen
directamente.
3.4 Efectos del problema: Consecuencias negativas que se ven reflejadas por el problema actual.
3.5 Fundamentacién o justificacion: Es una de las principales partes del proyecto, acé se argumenta 'y
se exponen las ideas que defienden la necesidad de realizar el proyecto.
3.6 Marco Conceptual: Términos y definiciones que aclaran los conceptos utilizados en el proyecto.
3.7 Marco Legal: Fundamentacion juridica que sustenta el proyecto bajo las condiciones de la
Legislacion.
3.8 Objetivos: Determinar que buscar el proyecto, cual es la mision de ser de realizar la inversion, los
objetivos deben ser claros, precisos y medibles.
3.9 Metas: Son el resultado positivo que se alcanza si se logran los objetivos propuestos, fija el desafio
gue se quiere asumir al realizar el proyecto.
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3.10 Beneficiarios: Segmentos poblacionales a los que le apunta el proyecto. Estan clasificados en
poblacion relacionada directamente con el problema a resolver y poblacién objetivo.
4. Localizacion fisica y cobertura espacial: Argumenta el sitio especifico donde se va a ejecutar el proyecto
de inversion.
5. Especificacién operacional de las actividades (Metodologia): Descripcion detallada de las actividades
gque van a dar cumplimiento al proyecto. Es el proceso que se debe ejecutar para lograr los objetivos, relaciona
el como voy a ejecutar el proyecto. Explica la metodologia a utilizar en el proyecto.
6. Analisis ambiental: Determinar el componente ambiental que tiene en cuenta el proyecto en su contenido.
7. Andlisis Social: Descripcién del desarrollo social de los segmentos poblacionales con la ejecucién del
proyecto.
8. Cronograma de Actividades: Establece las fechas tentativas de avance del proyecto, desde la fecha
iniciacion hasta la fecha de finalizacién y entrega final.
9. Presupuesto: Relaciona la inversion requerida para ejecutar el proyecto, contempla los recursos humanos,
materiales, técnicos y financieros necesarios.
10. Indicadores de evaluacion: Mediciones a realizar en la ejecucién del proyecto para determinar su impacto.

Otros aspectos que se consideren pertinentes y que argumenten y den sustento al proyecto

o DESCRIPCION ACTIVIDAD DOCUMENTO/
N" | ACTIVIDAD (PRESENTACION DEL PROYECTO) i — REGISTRO
Identificacion | La oficina gestora identifica la necesidad | Secretariayy /oficinas
1 de la verifica cumplimiento de meta del PDM y si | 9estoras N. A
necesidad existe recursos para adelantar el proyecto
Las secretarias gestoras elaboran formato
Proyectos de | guia ejecutiva (presentacion del proyecto de Formato xxx
2 un bien inversion), identifican las metas, sector, | Secretarias y oficinas (scaneado,
tangible programa, guia estratégica y dimension digital y fisico)
estratégica del plan de desarrollo,
Concepto de | Las oficinas gestoras emiten un concepto | Secretaria y /oficinas | Concepto de
Viabilidad mediante el cual sefialan que para la | gestoras viabilidad
elaboracion del proyectos se tuvieron en (formato xxx)
3 cuenta variables técnicas, sociales,
financieras y ambientales en donde ellos
certifican que estan acordes a los precios del
mercado
Inscripciobny | Las oficinas Gestoras presentan ante | Secretariay /oficinas | Solicitud de
radicacion planeacion la inscripcion del Proyecto con | gestoras inscripcion del
4 Banco de los soportes respectivos. proyecto
Proyectos La oficina radica el proyecto presentando, /formato xxx)
firmay sella
Visto bueno | El visto bueno da el aval del presupuesto | Secretarias y oficinas | Formato xxx
5 | del ordenador | asignado al proyecto, cada secretario lo | gestoras
del gasto diligencia.
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Politicas
Transversales

El secretario especifica el proyecto, a que
politicas contribuye en su cumplimiento

Secretarias y Oficinas
gestoras

Formato en
Excel DNP

Ficha de
Viabilidad

El secretario certifica que el proyecto cumple
con cada uno de los requisitos exigidos para
la viabilizacion del proyecto.

Secretarias

Formato Ficha
de Viabilidad
DNP

Ficha de
verificacién de
requisitos

El secretario especifica aquellos requisitos
gue el cumple para la debida presentacion
del proyecto.

Nota: el formato se encuentra de manera
general y dependiendo del tipo de proyecto
se habilitan nuevos items, para los cuales el
profesional encargado del banco de
proyecto, llama a cada secretario y hace las
preguntas que dieran lugar para especificar
aguellos requisitos.

Secretarios
Profesional banco de
proyecto

Formato Ficha
de verificacion
de requisitos

Elaboracién
MGA

Las Secretaria Gestoras son las encargas
de elaborar y presentar la MGA — WEB,
basado en la guia ejecutiva y alineandolo
con los planes departamental y nacional,
verificar las metas y el cumplimiento de los
lineamientos del DNP. Debe realizar
presentacioén del proyecto al municipio

Secretaria y /oficinas
gestoras

Aplicativo MGA

10

Aceptacion
MGA - WEB

Una vez verificado los requisitos para la
presentacion del proyecto, el banco de
proyecto acepta la MGA, y la transfiera al
SUIT territorial.

Planeacion banco de
proyecto o profesional
de apoyo

11

Tramites en el
SUIT

El proyecto es  recepcionado vy
complementado con el rol formulador, se
transfiere al rol verificacién de requisitos, se
complementa la informacién y se transfiere
a viabilidad, se complementa la informacion
para viabilizar.

Planeacion banco de
proyecto o profesional
de apoyo

12

Verificacion
Técnica del
proyecto

La oficina de Planeacidn en conjunto con el
personal técnico- calificado, verifica el
contenido del proyecto. Si es , la oficina
gestora debera hacer las correcciones
respectivas.

Secretaria de
planeacion.

13

Certificaciones

Una vez recibido y aprobado técnicamente el
proyecto se emiten las  siguientes
certificaciones:

Certificacion de conformidad con el PDM
Certificacion de registro en el banco de
proyecto

Firmas ce concertacion con la comunidad
Certificacion Banco de Programas vy
Proyectos de inversion municipal (BPIN)

Secretaria de
planeacion

Certificaciones
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o DESCRIPCION ACTIVIDAD DOCUMENTO/
N ACUMIDAY (Actualizaciones) RESIRolAEIES REGISTRO
Concepto de | Las oficinas gestoras emiten un concepto | Secretaria y /oficinas Concepto de
Viabilidad mediante el cual sefialan que para la | gestoras viabilidad
actualizacion del proyecto se tuvieron en (formato xxx)
1 cuenta variables técnicas, sociales,
financieras y ambientales en donde ellos
certifican que estan acordes a los precios del
mercado
Solicitud de Las oficinas Gestoras presentan ante | Secretariay /oficinas Solicitud de
actualizacion | planeacién la solicitud de actualizacion o | gestoras inscripcion del
de proyectoy | ajuste del Proyecto con los soportes proyecto
radicacion respectivos. [formato xxx
2 o .
Banco de La oficina radica el proyecto presentando,
Proyectos firmay sella.
El secretario especifica el proyecto, a que
politicas contribuye en su cumplimiento.
Visto bueno | El visto bueno da el aval del presupuesto | Secretarias y oficinas | Formato xxx
3 | delordenador | asignado al proyecto, cada secretario lo | gestoras
del gasto diligencia.
Soporte de El presupuesto (no puede exceder el 50% | Secretarias
4 actualizacion | del valor inicial) y tiempo detallado de la
actualizacion a desarrollar.
X
Verificacion La oficina de Planeacion en conjunto con el | Secretaria de
Técnica del personal técnico- calificado, verifica el | planeacion.
5 proyecto contenido del proyecto. Si es devuelto la
oficina gestora debera hacer las
correcciones respectivas.
Devoluciony | Una vez verificado los requisitos se procede | Oficina de planeacion,
6 ajuste del a la devolucion del proyecto a la MGA para | banco de proyectos o
SUIT realizar ajustes y realizar el proceso de | profesional de apoyo
validacién de la actualizacion.
Actualizacion | Las oficinas de planeacién son las encargas Aplicativo MGA
MGA de ajustar y presentar la MGA — WEB, | Oficina de planeacién,
basado en la guia ejecutiva y alineandolo | banco de proyectos o
7 con _Ios planes departamentgl y nacional, profesional de apoyo
verificar las metas y el cumplimiento de los
lineamientos del DNP vy presentarlo al
SUIFP — territorial.
Una vez recibido y aprobado técnicamente el
proyecto se emiten las  siguientes
Certificaciones | certificaciones: Secretaria de Certificaciones
8 Certificaciéon de conformidad con el PDM planeacion

Certificacion de registro en el banco de
proyecto
Firmas ce concertacion con la comunidad
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Certificacibn Banco de Programas vy
Proyectos de inversion municipal (BPIN)
o DESCRIPCION ACTIVIDAD (Proyecto de DOCUMENTO/
N ACTIVIDAD gestion de la comunidad) RESPONSABLE REGISTRO

La comunidad presentara los respectivos proyectos a la secretaria competente y esta a su vez realizara
el tramite de inscripcion en el banco de proyecto de ser necesario, teniendo en cuenta que el ciudadano
elaborara la MGA — WEB y la presentar al municipio directamente; pero adjuntara los soportes

necesarios solicitados por la oficina gestora.

Proyecto de gestion de la alcaldia a los demas entes gubernamentales.

Para este caso se manejara los mismos formatos de inscripcion exceptuando el certificado banco de
proyectos que tiene una codificacion diferente al BPIN, que en ultimas el ente donde se realice la
gestién lo viabilizara y asignara el BPIN correspondiente, adicional a esto se adjuntara formatos
exigidos por los entes gubernamentales para el respectivo tramite de gestién.

HISTORIAL DE CAMBIOS

VERSION

DESCRIPCION

FECHA

0.0
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Di

ciembre de 2014
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PRESUPUESTO Fecha de vigencia:
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OBJETIVO ALCANCE

Describir la metodologia para la Elaboracion del Inicia con la recopilacién y andlisis de la
presupuesto de Ingresos y Gastos de la Alcaldia informacion y finaliza con la aprobacion del
de Lebrija. presupuesto por parte del Concejo Municipal.

NORMATIVIDAD

Constitucion Politica. Articulo 352. “La ley Organica del Presupuesto regulara lo correspondiente a la
programacion , aprobacién, modificacién, ejecucion de los presupuestos de la Nacion, de las entidades
territoriales y de los entes descentralizados de cualquier nivel administrativo , y su coordinaciéon con el Plan
Nacional de Desarrollo , asi como también la capacidad de los organismos y entidades Estatales para
contratar.

Ley 617 del 2000. Por la cual se reforma parcialmente la Ley 136 de 1994,el Decreto Extraordinario 1222 de
1986, se adiciona la Ley Orgéanica de Presupuesto , el Decreto 1421 de 1993, se dictan otras normas tendientes
a fortalecer la descentralizacion ,y se  dictan normas para la racionalizacién del gasto publico nacional.

Estatuto Organico de Presupuesto Municipal (Acuerdo 021/2010)

Ley 819 del 2002. Por la cual se dictan normas organicas en materia de presupuesto, responsabilidad y
transparencia fiscal y se dictan otras disposiciones

DEFINICIONES

Gastos de Funcionamiento: Gastos que sirven para cubrir las actividades continuas o recurrentes del
Municipio, cubriendo el pago de los servicios personales (funcionamiento de la Administracion), los gastos
generales en adquisicion de bienes e insumos y en compra de equipos para la Administracion y las
transferencias que legalmente deben hacerse a otras entidades.

Gastos de Inversion: Gastos destinados al aumento del patrimonio publico, tales como obras de
infraestructura; y también, segun ha entendido la Corte Constitucional, los gastos en inversion social que
hacen parte del llamado gasto publico social, tales como agua potable, acueducto, alcantarillado.

Gastos del Servicio de la Deuda: Son los gastos para pagar las deudas que el Municipio ha contraido,
con entidades bancarias publicas o privadas u organismos financieros que le hayan otorgado créditos al
Municipio.

Ingreso Total: Es la suma de ingresos corrientes y de capital.

Ingreso Corriente: Son aquellos que provienen de los impuestos, tasas y contribuciones especiales que
recauda el Municipio y cancelados en el afio en que se ejecuta el presupuesto.

Ingreso de Capital: Es el conjunto de ingresos no recurrentes que el Municipio recibe de fuentes tales
como: transferencias , donaciones , préstamos , ingresos financieros , venta y alquiler de activos y
recuperaciones de afios anteriores .

Marco Fiscal de Mediano Plazo: Es un instrumento que permite analizar la situacién de los ingresos
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y gastos del Municipio y definir medidas para cubrir las prioridades de gastos .

Plan Financiero: Es un instrumento de planificacién y gestion financiera del sector publico, considera

losingresos Yy gastosde cajay sus posibilidades de financiamiento y define las metas
maximas de pagos a efectuar e durante el afio que serviran de base para elaborar el Programa Anual de
Caja PAC.

POAI: Es el Plan Operativo Anual de Inversiones que sefiala los proyectos de inversién clasificados por
sectores, 6rganos y programa.

Proyecto de Presupuesto: Es él estimativo de ingresos y la autorizacién maxima de gastos, que se espera
ejecutar en la vigencia s siguiente. El proyecto de presupuesto se concreta partiendo de los ingresos
esperados y los gastos que s e pueden realizar definidos en el Plan Financiero y en el Marco Fiscal de
Mediano Plazo, as i como, las prioridades de inversién que fueron definidas en el Plan Operativo Anual
de Inversiones acorde con el Plan de Desarrollo

CONDICIONES GENERALES

Los responsables de la aplicacion eficaz de este procedimiento son los integrantes del CONFIS, Alcalde
Municipal, jefe de la Oficina Asesora de Planeacion y el Secretario de Hacienda.

o - DOCUMENTO/
N ACTIVIDAD DESCRIPCION ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
El jefe de la oficina de planeacién en
Definir coordinacién con el Secretario de Hacienda,
. definir4 los parametros econémicos,
parametros - . .
ara la procedlmlentos y responsablll_dades de las _Secretarlo de .
1 para f dependencias y érganos que integran el Hacienda y Secretario
elaboracion del | del icipio. El de PI i
royecto del presupuesto general de Munl_c!p!o. E ] e Planeacion
P presupuesto general del municipio esta
presupuesto | . " o
integrado por la administracion central, el
Concejo Municipal y la personeria Municipal.
El Secretario de Hacienda y el Contador, con
la ejecucion del periodo y el marco fiscal
anterior, actualizan las cifras econémicas con
la proyeccidn de Ingresos y los estimados de
Elaboracion | las rentas establecidas en el Estatuto de
5 del Marco Rentas Municipal de acuerdo a las metas Secretario de Marco Fiscal de
Fiscal de establecidas para el fortalecimiento de los | Hacienda Contador Mediano Plazo
Mediano Plazo | ingresos. Se revisa las vigencias futuras y el
pasivo contingente y se analiza la inversion
realizada. Para la formulacion del Proyecto
de Presupuesto se debe tener en cuenta el
POAI.
3 Elaboracion | Se elabora la proyeccion de Ingresos Secretario de Anteproyecto de
del Totales, tributarios, no tributarios, recursos Hacienda Contador Ingresos
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anteproyecto | de capital, asegurando la coherencia del
de Ingresos | presupuesto con el Plan de Desarrollo
Municipal, Plan Financiero y Plan de
Desarrollo
Con la informacion suministrada por los
L Secretarios de Despacho y responsables de Anteproyecto
Elaboracion .
cada area se elabora el Presupuesto de . gastos de
del : : L Secretarios de . :
Gastos, (gastos de funcionamiento y Servicio funcionamiento
anteproyecto . despacho .
d a la deuda) teniendo en cuenta la fuente de y servicio a la
e gastos : Y S
Financiacion, respectando la destinacion deuda
especifica de cada una de ellas.
De acuerdo a los proyectos de Inversién a
ejecutarse durante el periodo presupuestario, .
. ) Alcalde, Secretarios
Definicion de | los Secretarios de Despacho presentan sus
L . : : de Despacho, Gastos de
la Inversion necesidades a Secretaria de Hacienda que : >
) ) . . Profesional Banco de Inversion
Social consolida y revisa con el Alcalde Municipal,

planeacion y Banco de Proyectos los
recursos a asignar por fuente de financiacion.

Proyectos

Consolidacion

La Personeria y El Concejo Municipal,
presentan al Secretario de Hacienda el

Secretario de

Anteproyecto de

Presupuesto . Hacienda Contador. presupuesto
presupuesto proyectado de estos Organos . .
General del . Personeria y Concejo General del
o de Control. Que es consolidado y se -2 Lo
Municipio . Municipal Municipio
incorpora al anteproyecto de presupuesto
L Se presenta al Confis el anteproyecto de Acta CONFIS
Aprobacion del o .
CONEIS presupuesto general del Municipio para su CONFIS municipal
andlisis y aprobacion
Presentacion | El proyecto de presupuesto es radicado en Presupuesto
para el Concejo en el primer dia de sesiones , aprobado de la
h e i ; : Alcalde, Secretario de . .
aprobacion del | ordinarias del ultimo periodo de sesiones del . vigencia
: . . > Hacienda
Concejo Concejo Municipal para su aprobacién
Municipal
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OBJETIVO ALCANCE
Revisar los proyectos urbanisticos que la El proceso se inicia con la revision del proyecto
comunidad presenta ante la Oficina de Planeacion, urbanisticos presentado hasta la ejecucion tal
los cuales deberan responder a los parametros como fue aprobado, cesion de areas verdes, vias
adoptados por el Plan Basico de Ordenamiento y cualquier modificaciobn que se realice a los
Territorial 'y demas normatividad nacional lo disefios estos tendran que solicitarse para la
amerite. aprobacién a la Oficina de Planeacion.

NORMATIVIDAD

Decreto 1077 de mayo de 2015: por el cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del sector de vivienda, ciudad
y territorio.

DEFINICIONES

Licencia urbanistica. Para adelantar obras de construccion, ampliacion, modificacién, adecuacion,
reforzamiento estructural, restauracion, reconstruccién, cerramiento y demolicion de edificaciones, y de
urbanizacion, parcelacion, loteo o subdivision de predios localizados en terrenos urbanos, de expansion urbana
y rurales, se requiere de manera previa a su ejecucion la obtencién de la licencia urbanistica correspondiente.
Igualmente se requerird licencia para la ocupacion del espacio publico con cualquier clase de amueblamiento o
para la intervencion del mismo salvo que la ocupacion u obra se ejecute en cumplimiento de las funciones de las
entidades publicas competentes.

La licencia urbanistica es el acto administrativo de caracter particular y concreto, expedido por el curador urbano
o la autoridad municipal o distrital competente, por medio del cual se autoriza especificamente a adelantar obras
de urbanizacién y parcelacion de predios, de construccion, ampliacién, modificacién, adecuacién, reforzamiento
estructural, restauracion, reconstruccion, cerramiento y demolicién de edificaciones, de intervencion y ocupacion
del espacio publico, y realizar el loteo o subdivision de predios.

Las licencias urbanisticas seran de:

Licencia de urbanizacion. Es la autorizacién previa para ejecutar en uno o varios predios localizados en suelo
urbano, la creacion de espacios publicos y privados, asi como las vias publicas y la ejecucion de obras de
infraestructura de servicios publicos domiciliarios que permitan la adecuacion, dotacién y subdivisién de estos
terrenos para la futura construccién de edificaciones con destino a usos urbanos, de conformidad con el Plan de
Ordenamiento Territorial, los instrumentos que lo desarrollen y complementen, las leyes y demas
reglamentaciones que expida el Gobierno Nacional.

Las licencias de urbanizacién concretan el marco normativo general sobre usos, edificabilidad, volumetria,

accesibilidad y demas aspectos técnicos con base en el cual se expediran las licencias de construccién para
obra nueva en los predios resultantes de la urbanizacion.

Licencia de subdivision y sus modalidades. Es la autorizacion previa para dividir uno o varios predios,
ubicados en suelo rural, urbano o de expansion urbana, de conformidad con lo dispuesto en el Plan de
Ordenamiento Territorial, los instrumentos que lo desarrollen y complementen y demas normatividad vigente
aplicable a las anteriores clases de suelo.
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Licencia de construccion y sus modalidades. Es la autorizacion previa para desarrollar edificaciones, areas
de circulacion y zonas comunales en uno o varios predios, de conformidad con lo previsto en el Plan de
Ordenamiento Territorial, los instrumentos que lo desarrollen y complementen, los Planes Especiales de Manejo
y Proteccion de Bienes de Interés Cultural, y demas normatividad que regule la materia. En las licencias de
construccion se concretaran de manera especifica los usos, edificabilidad, volumetria, accesibilidad y demas
aspectos técnicos aprobados para la respectiva edificacion.

Son modalidades de la licencia de construccion las siguientes:

Obra nueva. Es la autorizacion para adelantar obras de edificacién en terrenos no construidos o cuya area
es té libre por autorizacién de demolicion total.

Ampliacién. Es la autorizacién para incrementar el area construida de una edificacion existente, entendiéndose
por area construida la parte edificada que corresponde a la suma de las superficies de los pisos, excluyendo
azoteas y areas sin cubrir o techar.

PLAN BASICO DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL. Es el instrumento técnico y normativo, mediante el cual
la administracion municipal concertadamente con los actores sociales y particulares fijan objetivos, directrices,
politicas, programas, estrategias, metas, actuaciones y hormas para orientar y administrar el desarrollo fisico del
territorio y la utilizacién del suelo del municipio (areas urbanay rural) a corto, mediano y largo plazo, para mejorar
el nivel y calidad de vida, en concordancia con el modelo de desarrollo socioeconémico y en armonia con el
medio ambiente y las tradiciones histéricas y culturales de la region

Estado de ruina. Sin perjuicio de las normas de policia y de las especiales que regulen los inmuebles y sectores
declarados como bienes de interés cultural, cuando una edificacion o parte de ella se encuentre en estado ruinoso
y atente contra la seguridad de la comunidad, el alcalde o por conducto de sus agentes, de oficio o a peticion de
parte, declarara el estado de ruina de la edificacién y ordenara su demolicion parcial o total. El acto administrativo
gue declare el estado de ruina hara las veces de licencia de demolicién. El estado de ruina se declarara cuando
la edificacién presente un agotamiento generalizado de sus elementos estructurales, previo peritaje técnico sobre
la vulnerabilidad estructural de la construccion, firmado por un ingeniero acreditado de conformidad con los
requisitos de Ley 400 de 1997, sus decretos reglamentarios, o las normas que los adicionen, modifiquen o
sustituyan y el Reglamento Colombiano de Construccion Sismo Resistente y la norma que lo adicione, modifique
0 sustituya quien se hara responsable del dictamen.

Licencia de saneamiento:
Licencia de reurbanizacion:

Licencia de intervencion y ocupacion del espacio publico. Es la autorizacion previa para ocupar o para
intervenir bienes de uso publico incluidos en el espacio publico, de conformidad con las normas urbanisticas
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adoptadas en el Plan de Ordenamiento Territorial, en los instrumentos que lo desarrollen y complementen y
demas normatividad vigente.

CONDICIONES GENERALES

NOTA: FUERON TOMADAS DEL DECRETO NUMERO_1077_de 2015
Categorias. Para efectos de lo previsto en el articulo anterior, todas las solicitudes de licencias de construccion
y sus modalidades se clasificaran de acuerdo con las siguientes categorias de complejidad:

1. Categoria IV: Alta Complejidad. Tiempo para revision y viabilizacion (45 dias hébiles)

Se incluyen dentro de esta categoria las solicitudes de licencia de construccion que cumplan con las siguientes
condiciones:

1.1 Area de construccién mayor a 5.000 metros cuadrados.
1.2 Caracteristicas estructurales diferentes a lo dispuesto en el Titulo E del Reglamento Colombiano de
Construccion Sismo resistente -NSR- 10, y la norma que lo adicione, modifique o sustituya.

2. Categoria lll: Media-Alta Complejidad. Tiempo para revision y viabilizacion (30 dias hébiles)

Se incluyen dentro de esta categoria las solicitudes de licencia de construccion que cumplan con las siguientes
condiciones:

2.1 Area de construccion superior a 2.000 metros cuadrados y hasta 5.000 metros cuadrado.
2.2 Caracteristicas estructurales diferentes a lo dispuesto en el Titulo E del Reglamento colombiano de
Construccion Sismo resistente -NSR- 10, y la norma que lo adicione, modifique o sustituya.

3. Categoria ll: Media Complejidad. Tiempo para revision y viabilizaciéon (25 dias habiles)

Se incluyen dentro de esta categoria las solicitudes de licencia de construcciéon que cumplan con las siguientes
condiciones:

3.1 Area de construccion entre 500 y 2.000 metros cuadrados.
3.2 Caracteristicas estructurales de conformidad con lo dispuesto en el Titulo E del Reglamento Colombiano de
Construccion Sismo resistente -NSR- 10, y la norma que lo adicione, modifique o sustituya.

4. Categoria l: Baja Complejidad. Tiempo para revision y viabilizacién (20 dias habiles) Se incluyen

dentro de esta categoria las solicitudes de licencia de construccién que cumplan con las siguientes
condiciones:

4.4 Area de construccién menor a 500 metros cuadrados.
4.5 Caracteristicas estructurales de conformidad con lo dispuesto en el Titulo E del Reglamento Colombiano de
Construccion Sismo resistente -NSR- 10, y la norma que lo adicione, modifique o sustituya.
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Paragrafo 1. Cuando una vez aplicado el sistema de categorizacion resulte que el proyecto objeto de la
solicitud retne condiciones que permiten clasificarlo en varias categorias, sera catalogado en la de mayor
complejidad.

Pardgrafo 2. De acuerdo con esta categorizacion, los curadores urbanos y la autoridad municipal o distrital
encargada del estudio, tramite y expedicion de las licencias procederan a realizar la revisién técnica, juridica,
estructural, urbanistica y arquitecténica.

Término pararesolver las solicitudes de licencias, sus modificaciones y revalidacion de licencias.
Los curadores urbanos y la entidad municipal o distrital encargada del estudio, trdmite y expedicion de las
licencias, segun el caso, tendran un plazo maximo de cuarenta y cinco (45) dias habiles para resolver
las solicitudes de licencias y de modificacion de licencia vigente pronuncidndose sobre su

viabilidad, negacién o desistimiento contados desde la fecha en que la solicitud haya sido radicada en
legal y debida forma. Vencido este plazo sin que los curadores urbanos o las autoridades se hubieren
pronunciado, se aplicara el silencio administrativo positivo en los términos solicitados, pero en ningln caso
en contravencion de las normas urbanisticas y de edificacién vigentes, quedando obligadas la autoridad
municipal o distrital competente o el curador urbano, a expedir las constancias y certificaciones que se
requieran para evidenciar la aprobacion del proyecto presentado. La invocacién del silencio administrativo
positivo, se sometera al procedimiento previsto en el Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo.

Cuando el tamafio o la complejidad del proyecto lo ameriten, el plazo para resolver la solicitud de licencia
de que trata este articulo podra prorrogarse por una sola vez hasta por la mitad del término establecido
mediante acto administrativo de tramite que solo sera comunicado.

Las solicitudes de revalidacion de licencias se resolveran en un término maximo de treinta (30) dias
contados a partir de la fecha de radicacién de la solicitud en legal y debida forma.

Paragrafo 1°. Cuando se encuentre viable la expedicion de la licencia, se proferird un acto de tramite que
se comunicara al interesado por escrito, y en el que ademas se le requerira para que aporte los
documentos sefialados en el articulo 2.2.6.6.8.2 del presente decreto, los cuales deberan ser presentados
en un término maximo de treinta (30) dias contados a partir del recibo de la comunicacion. Durante este
término se entendera suspendido el tramite para la expedicién de la licencia.

El curador urbano o la autoridad municipal o distrital encargada del estudio, trdmite y expedicién de las
licencias, estara obligado a expedir el acto administrativo que conceda la licencia en un término no
superior a cinco (5) dias contados a partir de la entrega de los citados documentos. Vencido este plazo sin
gue el curador urbano o la autoridad municipal hubiere expedido la licencia operara el silencio
administrativo a favor del solicitante cuando se cumpla el plazo maximo para la expedicion de la misma.

Si el interesado no aporta los documentos en el término previsto en este paragrafo, la solicitud se entendera
desistida y en consecuencia se procedera a archivar el expediente, mediante acto administrativo contra el
cual procederé el recurso de reposicion.
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El interesado en la Solicitud de Intesri(s:;edtgr(lean la
licencia de urbanismo, debe radicar .
; solicitud de
el proyecto en la Secretaria de licencia de
Planeacion .
construccion.
Formulario Unico
de radicacion
Radicacion del Formato anexo a
AUESSEIEE | para la radicacion del proyecto de proceso de
oficina de la . . . radicacion de
; licencia en legal y debida forma, . X
secretaria de deb i | S . licencias (GEP —
0—00
T Secretaria Formato para
en el check list . dejar constancia
umple con I8 Nota. En caso de no cumplir con los (GEP — FO — 003
requisitos Revision previa requisitos minimos no se radicara el ANEX0S
minimos? documental proyecto. Check list
i
Revision
documental
Se asi (GEP-FO-030)
easignael -
consecutivo de Una vez rewsgdo y aceptado_el
el proyecto se asigna el Consecutivo
de radicacién se realiza cuando el Secretaria
proyecto de licencia tenga los
requisitos minimos.
Se deben elaborar las
correspondientes notificaciones a
ot gl 8 los vecinos colindantes de cada
notificacion. notificaciones a . . . . .
Formato de vecinos proyecto de licencia, y enviar Carta notificacion
trazabilidad (GEP- colindantes proyecto a revision Documental, a vecinos
FORUI) juridica, arquitecténica urbanistica Secretaria colindantes
estructural y técnica Formato de
Nota 1: se debe enviar por correo trazabilidad
certificado, o por cualquier otro (GEP -FO-004)
medio de difusién masiva.
Nota 2: Hacer formato de
trazabilidad.
Revision documental Formato de acta
- arquitecténica, urbanistica y
Revision técnica, se levanta un acta de de
(GEP-FO-005) documental - . observaciones y
(GEP-FO-004) arquitectonica, observaciones y correcciones Profesional correcciones
urbanisticay Y firma el profesional como el Uni ro <_=.t5|qn?z OT | (GEP -FO-005)
felie responsable de la revision niversitario
Nota: diligenciar al formato de Formato de
trazabilidad

trazabilidad una vez se haga la
revision

(GEP -FO-004)
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El profesional EOT,

El profesional EOT, es el encargado

9 Seeeeee | de revisar la viabilidad técnica

(GEP-FO-006) _ b_rlgeé/issr la estructural del proyecto y registrar Profesional Fg;?ﬁé?u?ga
Vit o e dnller) las novedades en el formato

tructural del ) i itari -FO-

es ;:gy:rcio. 3 correspondiente. Universitario EOT | (GEP -FO-006)

Nota: No |llenar formato de
| trazabilidad
Notificacion de actas de Formato (GEP -

observaciones al solicitante, se

FO-007), para

debe enviar por correo certificado radicacion,
las dos actas de revisiones. subsanacion de
CEP-FO-007 Notificacion de Nota: el solicitante cuenta con 30 secretaria actas de
(CEREONI0T Azl dias, méas una prérroga de 15 dias observaciones
observaciones al . . .
sellidtanie mas, para adjuntar los requisitos
exigidos por ley, y realizar las
respetivas correcciones.
La secretaria recibe correcciones y
remite al profesional universitario Profesional
Informe de EOT vy al profefsmlnal de apoyo universitario EOT
cumplimiento estructural y técnico, se debe Informe de

elaborado por los
profesionales

elaborar un informe de
cumplimiento por cada uno de los

Profesional de
apoyo técnico y

cumplimiento

revisores. Los informes vuelven a la estructural.
secretaria
Hebaredicn e & Elaboracion de la licencia
licencia i i
Licencia
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OBJETIVO ALEANEE

Expedir _ certificacion ~de las posibilidades "y | E| presente proceso inicia con la solicitud del
compatibilidades de utilizacion del suelo en los predios

tanto urbanos como rurales del municipio de acuerdo | Usuario, pasando por el cumplimiento de los
Co(;\ la norrpatlt\lld%d _elstableCIlda en |E_3| _es?ue(rjna Ide requisitos exigidos hasta la elaboraciéon del
ordenamiento territorial en el cumplimiento de los "

lineamientos establecidos por la autoridad ambiental. | certificado de uso del suelo.

NORMATIVIDAD

Ley 9 de 1.989. Por la cual se dictan normas sobre planes de desarrollo municipal, compraventa y expropiacion
de bienes y se dictan otras disposiciones.

Ley 388 de 1.997. Armonizar y actualizar las disposiciones contenidas en la Ley 9 de 1989 con las nuevas
normas establecidas en la Constitucion Politica, la Ley Organica del Plan de Desarrollo, la Ley Orgénica de Areas
Metropolitanas y la Ley por la que se crea el Sistema Nacional Ambiental.

Esquema Ordenamiento Territorial del Municipio de Lebrija.

DEFINICIONES

Concepto de uso del suelo. Documento que certifica las caracteristicas, propiedades y posibilidades
potenciales de utilizacion del suelo de un predio, segin las condiciones de zonificacibn ambiental y
actividades establecidas dentro del EOT.

Esquema de Ordenamiento Territorial. Es el instrumento técnico y normativo, mediante el cual la
administracion municipal concertadamente con los actores sociales y particulares fijan objetivos, directrices,
politicas, programas, estrategias, metas, actuaciones y normas para orientar y administrar el desarrollo
fisico del territorio y la utilizaciéon del suelo del municipio (areas urbana y rural) a corto, mediano y largo
plazo, para mejorar el nivel y calidad de vida, en concordancia con el modelo de desarrollo socioeconémico
y en armonia con el medio ambiente y las tradiciones histéricas y culturales de la regién

CONDICIONES GENERALES

Los usos tienen su fundamento en el derecho de la propiedad y en ejercicio de sus libertades publicas, en

especial la libertad de empresa, como son los usos residenciales, los usos comerciales, industriales,
agroforestales, agropecuarios, cultivos permanentes, suelos de proteccién, asi como los usos dotacionales, que
se sustraen de la actividad propiamente publica y ciertas formas especificas del uso y disfrute colectivo que
pueden darse en la propiedad privada, conforme al articulo 5 de la ley 9 de 1989.

Los usos del suelo urbano se clasifican en cinco grupos que integran la totalidad de las actividades que se
desarrollan:
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* Uso Residencial

» Uso Comercio y de servicios
* Uso Institucional

* Uso Industrial

* Uso de Proteccién Ambiental

Cada una de estas clases de uso, de acuerdo al porcentaje 0 magnitud en que se presentan se consideran usos
principales los sefialados como usos predominantes, que son los que determinan el caracter asignado a areas o
zonas de actividad especializada y pueden aparecer en el area, sin restricciones especiales en cuanto a
intensidad o ubicacion.

La posibilidad de desarrollo del uso principal esta sujeta exclusivamente al cumplimiento de las normas referentes
a la viabilidad de las estructuras dentro de un sector o area determinada, puede actuar como uso principal o
complementario.

Los usos del suelo rural son la destinacién asignada al suelo rural de acuerdo con la actividad o actividades que
se pueden desarrollar en él y que requieren de una infraestructura definida. Los usos del suelo representan las
actividades que se realizan en el campo.

El modelo territorial fortalece la apropiacion sana del suelo para el desarrollo de actividades que conduzcan a
crear un medio ambiente rural rico y variado dentro del marco de la libertad para crear condiciones de base
econdmica sostenible.

La compatibilidad de los usos de suelo se clasifica de acuerdo con las siguientes categorias:

Uso principal: comprende la actividad o actividades mas aptas de acuerdo con la potencialidad y ofrece las
mejores ventajas o la mayor eficiencia desde los puntos de vista ecolégico, econémico, social, asi como las
mejores caracteristicas de productividad y sostenibilidad de la zona.

Uso compatible: comprende las actividades complementarias que no se oponen al uso principal y que
concuerdan con su potencialidad, productividad y proteccién del suelo y de los recursos naturales conexos, los
cuales no requieren permiso previo para su establecimiento o practica.

Uso condicionado: comprende las actividades que no corresponden completamente con la aptitud de la zona
y que presentan cierto riesgo ambiental previsible y controlable para la proteccién de los suelos y los recursos
naturales conexos, estan supeditados a permisos o autorizacion previa y condicionamiento especifico de manejo
por parte de la CDMB y la administracion municipal, bajo condiciones rigurosas de control y mitigacion de
impactos y la debida divulgacién a la comunidad.
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Uso prohibido: comprende las actividades incompatibles con el uso principal de una zona, con los propdésitos
de preservacion ambiental o de planificacion, lo cual entrafia un grave riesgo para la seguridad de la poblacion,
conservacion ecolégica o para la salubridad publica, por lo cual estan prohibidos y no tienen autorizacion por
parte de la CDMB y la administracion municipal para su establecimiento o practica.

o - DOCUMENTO/
N ACTIVIDAD DESCRIPCION ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
1 Requerimiento | El usuario se acerca a la ventanilla de la Usuario NA

del usuario oficina de planeacion y solicita la certificacion
de uso de suelos
Diligenciar La persona interesada en la certificacion de | Interesado en el uso Formato de
formato de [uso de suelo realiza el debido de suelo solicitud
2 solicitud para | diligenciamiento del Formato de solicitud.
Uso de Suelo GEP-FO-020
Se recopila la informacion requerida en el | Interesado en el uso N.A
formato GEP-FO-020 actualizada del de suelo
3 propietario 'y del predio (matricula
Recopilar y inmobiliaria)
entregar
documentos
Nota: La oficina asesora de planeacién
revisa en el Geoportal de IGAC referente a
la solicitud; si no la tiene el solicitante
deberé traerla.
Lista de | Después de entregar los documentos se Formato de
Chequeo de | hace una lista de Chequeo para saber si se . o _ solicitud
4 | documentos cumplié con los requisitos requeridos. Auxiliar administrativo
FO-OAP-001
Se hace una segunda revision técnica de la
documentacion para verificar la actualizacion
de la informacién presentada y constatar que
Revisar el p.redio se encuentre legalizado en real y Técnico operativo NA.
documentos debida forma.

actualizados
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Nota: si la documentacién presenta falencias
0 anomalias se devuelve al interesado para
que corrija 0 actualice.
Revisar en|Cuando se cumple con toda Ia N.A
base datos | documentacion se hace revision dentro del

“Esquema de
Ordenamiento
Territorial”

sistema: las bases de soporte Esquema de
Ordenamiento Territorial

Técnico operativo

Se genera el concepto de uso de suelo con

Concepto uso

Generacion de | un maximo de 7 dias. o _ de suelo
concepto Tecnico operativo
GEP-FO-021
Se expide el certificado solicitado el cual es | Jefe oficina asesora Concepto uso
revisado y aprobado por el jefe inmediato. de Planeacion de suelo
Expedir el | Nota 1: El certificado se debe aprobar en un GEP-FO-021
concepto  de méaximo de 3 dias luego de ser generado por
uso de suelo el técnico operativo.
Nota 2: El certificado se entregara al
solicitante en un plazo no mayor a 10 dias.
Se alimenta la base de datos del listado de
concepto de Uso de suelo, con el fin de tener
el dato exacto de los usos de suelos
Control y certificados a lo largo de la vigencia o un Técnico operativo Copia
Seguimiento periodo determinado y realizar las
mediciones pertinentes del proceso BDATOS
HISTORIAL DE CAMBIOS
VERSION DESCRIPCION FECHA
0.0 Original Diciembre de 2014

1.0

Actualizacion

Enero de 2018
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OBJETIVO ALCANCE

Establecer el debido procedimiento para expedir el | El presente procedimiento parte de la solicitud que
certificado y la asignacién de la nomenclatura de los | realiza la persona, los documentos que son
predios en su ubicacion exacta respecto a la calle y | necesarios para asignar la nomenclatura y culminando
carrera del perimetro urbano, de las personas que la | con la expedicion del certificado de nomenclatura.
solicitan y de esta manera establecer las actividades,
responsabilidades y documentos necesarios para un
buen proceso.

NORMATIVIDAD

NO APLICA

DEFINICIONES

Estampilla departamental. Es un gravamen municipal o departamental autorizado por leyes o decretos
nacionales mediando ordenanzas o acuerdos a través de las Asambleas o Concejos, con el propésito de financiar
sectores especificos.

Nomenclatura. Elemento de gran importancia para el orden y la planeacion de un territorio que facilita la
ubicacién del predio, es una operacion de sefializacion.

La nomenclatura esta disefiada para:

Orientacion espacial por parte de sus habitantes.
Registro de predios por parte de las autoridades publicas.
Debe cumplir las siguientes caracteristicas:
Universalidad, unicidad y no repeticion.

Flexible y expandible.

Clara y auto contenida

Predio. Es una pertenencia inmueble de una cierta extension superficial. Puede decirse, por lo tanto, que los
predios son tierras o terrenos delimitados.

CONDICIONES GENERALES

La operacion de nomenclatura y numeracion urbana permite a las personas localizar un lote de terreno o una
vivienda, es decir, definir su direccién por medio de un sistema de planos y letreros de calles que indican los
nameros o lo nombres de las calles. La direccion del predio se define en relacion con la calle.

Serie de documentos que deben ser anexados en la documentacién requerida.

e Fotocopia de la cedula de ciudadania
e Fotocopia de la escritura publica del predio
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Certificado de libertad y tradicion
Recibo de pago de impuestos
Fotocopia de planos aprobado (Si se tienen)

o - DOCUMENTO/
N ACTIVIDAD DESCRIPCION ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
Diligenciar La persona que viene a solicitar el certificado Usuario solicitante
formato de de nomenclatura debe diligenciar el Formato
- . . Formato de
solicitud para | de solicitud y adjuntar los documentos .
1 e - solicitud
la certificacion | solicitados.
GEP-FO-022
de
nomenclatura
Recopilary | Se recopila la informacién actualizada del Usuario solicitante
2 entregar propietario 'y del predio (matricula N.A
documentos | inmobiliaria)
. Después de entregar los documentos se | Auxiliar administrativo Formato de
Revision de . : .
3 docUmentos hace una Lista de chequeo para saber si se solicitud
cumplié con todos los requerimientos. GEP-FO-022
Se hace una segunda revisibn de la Técnico operativo
documentacién ya que debe ser del predio
Revisar actualizado: predio legalizado en real y
4 documentos | debida forma. N.A.
actualizados | Nota: si la documentacion estd mal se
devuelve al interesado para que corrija o
actualice.
: Cuando se cumple con toda Ia Técnico operativo
Revisar en -, o
documentacion se hace revision dentro del
base datos . «
. sistema: las bases de soporte “plano de
5 Plano de e - N.A.
desarrollo urbanistico del municipio basado
desarrollo . - .
. .. | en el registro catastral del instituto Agustin
urbanistico .
Codazzi.
L, Se genera el certificado de nomenclatura con Técnico operativo Certificado de
Generacion de L .
6 certificado un maximo de 7 dias. nomenclatura
GEP-FO-023
Se expide el certificado solicitado el cual es | Jefe oficina asesora
Aprobaciony | revisado y aprobado por el jefe inmediato. de Planeacién Certificado de
7 | Expedicién del | Nota 1: El certificado se debe aprobar en un nomenclatura
certificado méximo de 3 dias luego de ser generado por GEP-FO-023
el técnico operativo.
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Nota 2: El certificado se entregara al
solicitante en un plazo no mayor a 10 dias.
Control y Se alimenta la Base de Datos del listado de Técnico operativo
seguimiento Nomenclatura, con el fin de tener el dato
exacto de las diferentes nomenclaturas que Copia BDATOS
se asignan a lo largo de la vigencia y realizar
las mediciones pertinentes del proceso
ASIGNACION DE NOMENCLATURA
Diligenciar La persona que viene a hacer la solicitud de Usuario solicitante
formato de | asignacién de nomenclatura debe llenar el Formato de
solicitud para | Formato de solicitud y asi diligenciar todos solicitud
asignacion de | los datos: nombre, cedula, etc. GEP-EO-022
nomenclatura
Recopilary | Se recopila la informacién actualizada del Usuario solicitante
entregar propietario 'y del predio (matricula N.A
documentos | inmobiliaria)
Pago gastos | Traer el pago de la estampilla departamental Usuario solicitante Pago de
legales por emisién de documentos. estampilla
Revisién de Después d.e entregar los documentos. se | Auxiliar administrativo Formqto de
docUMentos hace gna Lista de chequeo para saber si se solicitud
cumplié con todo. GEP-FO-022
Se hace una segunda revision de la Técnico operativo
documentacion ya que debe ser del predio
Revisar actualizado: predio legalizado en real y
documentos | debida forma. N.A.
actualizados | Nota: si la documentacion esta mal se
devuelve al interesado para que corrija 0
actualice.
Cuando se cumple con toda Ila Técnico operativo
Revisar en documentacion se hace revision dentro del
base datos sistema: las bases de soporte “plano de
“Plano de desarrollo urbanistico del municipio basado N.A.
desarrollo en el registro catastral del instituto Agustin
urbanistico” | Codazzi para asignar el nuevo nuimero de

nomenclatura al predio.

Asignacion de
nomenclatura.

Se genera la nomenclatura con un maximo
de 7 dias.

Técnico operativo

Certificado de
nomenclatura
GEP-FO-023
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Se expide el documento con la nomenclatura | Jefe oficina asesora
solicitado el cual es revisado y aprobado por de Planeacién
el jefe inmediato.
Expedir Nota} 1: El certificado se debe aprobar en un Certificado de
7 maximo de 3 dias luego de ser generado por nomenclatura
nomenclatura L. .
el técnico operativo. GEP-FO-023
Nota 2: El certificado se entregara al
solicitante en un plazo no mayor a 10 dias
calendario.
Control y Se alimenta la planilla de listado de Técnico operativo
seguimiento | Nomenclatura, con el fin de tener el dato
8 exacto de las diferentes nomenclaturas que Copia BDATOS
se asignan a lo largo de la vigencia y realizar
las mediciones pertinentes del proceso
HISTORIAL DE CAMBIOS
VERSION DESCRIPCION FECHA
0.0 Original Diciembre de 2014

1.0

Actualizacién

Enero de 2018
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OBJETIVO AL AN

Establecer el procedimiento para certificar la | El presente procedimiento parte desde la solicitud de
estratificacion socioeconémica a los predios urbanos y | asignacion de estrato que realiza la persona
rurales de nuestro municipio, solicitados por sus | interesada en identificar el terreno; la presentacion de
propietarios; con el fin de realizar una tarea 6ptima y | los documentos que son necesarios para asignar el
eficaz delegando responsabilidades, recursos Yy | estrato, el estudio de la solicitud y terminando con la
autoridades dentro del proceso. expedicion del certificado de estratificacion
socioeconomica.

NORMATIVIDAD

Ley 732 de 2002. Por la cual se establecen nuevos plazos para realizar, adoptar y aplicar las estratificaciones
socioeconoémicas urbanas y rurales en el territorio nacional y se precisan los mecanismos de ejecucién, control y atencién
de reclamos por el estrato asignado.

Ley 505 de 1999. por medio de la cual se fijan términos y competencias para la realizacién, adopcién y aplicacion de la
estratificacion a que se refiere las Leyes 142 y 177 de 1994, 188 de 1995 y 383 de 1997 y los Decretos Presidenciales 1538
y 2034 de 1996.

Ley 142 de 1994. Por la cual se establece el régimen de los servicios publicos domiciliarios y se dictan otras disposiciones.

Ley 689 de 2001. Por la cual se modifica parcialmente la Ley 142 de 1994.

DEFINICIONES

Estrato. Es principalmente una clasificacién que se hace en los territorios a los inmuebles residenciales con
caracteristicas similares de riqueza y calidad de vida, depende de la ubicacion y situacién fisica del espacio
donde habita

Estratificaciéon socioecondémica. Es un estudio técnico orientado a clasificar la poblacion de una localidad en
grupos socioeconémicos diferentes o estratos.

Certificado estratificaciéon socioecondémica: Documento que contiene identificacion, caracteristicas de la
vivienda, su entorno y contexto urbanistico

Base de soporte. Software que fue aprobado por el anterior departamento nacional de planeacion hoy en dia
por el DANE vy esta certificado por superintendencia de servicios publicos domiciliarios.

CONDICIONES GENERALES

¢ Qué se estratifica? Se estratifica toda vivienda, ocupada o desocupada, con acceso a la calle y destinada a la
habitacion de los hogares.

Las metodologias de estratificacion unificadas vigentes son diferentes para las zonas urbanas y rurales del pais, en
consideracion a las diferencias que presentan estos asentamientos.
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Las metodologias abarcan tanto los procedimientos técnicos de realizacién de los estudios, basados en informacién predial
catastral disponible y en informacién recolectada directamente por la alcaldia, como los métodos de clasificacion para la
conformacion de estratos. Estan contenidas en manuales y aplicativos para computador que se suministran directamente a
cada alcaldia y permiten que los resultados se actualicen permanentemente.

La estratificacion se adelanta mediante el procesamiento de la base predial catastral urbana actualizada. La unidad de
estratificacion es el inmueble residencial (casa o apartamento) y se realiza con el acompafiamiento del DANE, quien
suministra a la alcaldia los manuales, el aplicativo para computador, los formularios y los formatos que le permiten
mantenerla vigente y actualizada

El estudio se realizdé por demanda, utilizando el software entregado por el Departamento Administrativo Nacional de
Estadisticas DANE.

En el sector urbano el encuestador realizo vivita por costado de manzana revisando puntos como:

e Fachadas.
e Longitudes.

e Puertas.

e Ventanas.
e Pavimento.
e Anden.

e Infraestructura de servicios. Atipicos etc.

Esta clasificacion se realiza en base a la atencion de factores y procedimientos que determina la Ley. Los inmuebles
residenciales se clasifican en maximo seis (6) estratos socioeconémicos:

ZONA RURAL
ESTRATO CLASIFICACION
Estrato uno (1) Bajo
Estrato Dos (2) Bajo
Estrato Tres (3) Medio-bajo
Estrato Cuatro (4) Medio

Dicha estratificacién debe ser aplicada a predios con vivienda incluyendo asentamientos de desplazados e invasiones. Sera
regida por las leyes 142 de 1994, 505 de 1999 y 732 del afio 2002. Esto debido a que Lebrija se clasifica en la tipologia 2y
el software sera entregado por el DNP en el momento que el municipio aporte la informacion actualizada de prediacién rural
segun IGAC.

ZONA URBANA

ESTRATO CLASIFICACION
Estrato uno bajo — bajo
Estrato dos bajo
Estrato tres medio — bajo
Estrato cuatro medio
Estrato cinco medio — alto
Estrato seis alto
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Esto debido a que Lebrija se clasifica en la tipologia 2 por contar con mas de 3000 habitantes en su casco urbano y sus
estratificaciones pueden variar entre 1 y 6 segln lo amerite por la calificacién dada por la tabla para evaluacién de vivienda.

El municipio debe contar con: acta de conformacion del comité, acta de conformidad, decreto de adopcion, constancia de
publicacién, constancia de amplia divulgacién, listado de estratificacion, listados de atipicos, plano de estratificacion, plano
de zonificacion, informe final y Software.

El municipio cuenta con el Comité permanente de Estratificacién Socioeconémica Municipal que esta conformado por siete
(7) participantes:

- Un representante de cada empresa prestadora de servicio publicos domiciliarios:
*un (1) representante de la electrificadora de Santander
*un (1) representante de Gasoriente

*un (1) representante de Empulebrija

- Tres (3) habitantes de la comunidad

- Un (1) secretario técnico en representacion de la oficina asesora de planeacion
- Adicionalmente se invita al personero municipal como veedor del proceso de evaluacion de estratificacion, siendo éste un
participante mas con voz, pero sin voto.

El comité tiene la funcion de resolver problemas que se presenten en la estratificacién de predios; Se reuniran cada tres
meses para el andlisis de casos de reclamos, errores o cualquier eventualidad extraordinaria.

. DOCUMENTO/
o
N ACTIVIDAD DESCRIPCION ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
Solicitud de la | La persona interesada en la asignacion de estrato | usuario solicitante Formato
1 certificacién de | realiza el debido diligenciamiento del Formato de Solicitud de
estratificacion | solicitud. certificado
socioeconomica GEP - FO - 010
. El interesado recopila la informacién actualizada | usuario solicitante
Recopilar o . . . L
2 del propietario y del predio (matricula inmobiliaria) N.A.
documentos - . .
y los requisitos obligatorios
3 Pago gastos Traer el pago de la estampilla departamental por | usuario solicitante Pago de
legales emision de documentos. estampilla
El usuario solicitante entrega los documentos al | Auxiliar administrativo
. . - . . Formato
Lista de Auxiliar administrativo de la Oficina asesora de Solicitud de
4 chequeo Planeacién para que se revise si cumple en su certificado
documentos totalidad con lo solicitado en el formato de GEP — FO - 010
solicitud de certificado.
Revision y verificacion de los documentos ya que | Técnico operativo
deben concordar a la informacion del inmueble
. correspondiente.
Estudio " . . .
s y Certificado de libertad y tradicion vs recibo de
5 andlisis de los ; L N.A.
pago de impuesto y cedula del propietario del
soportes .
predio
Nota: si la documentacién esta mal se devuelve
al interesado para que corrija o actualice.
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Verificacién del
Estrato del
predio

Cuando se cumple con toda la documentacion se
hace revision dentro con estudio regido por el
departamento nacional de planeacion o DANE de
la base de soporte “estudio de estratificacion
socioecondmico urbano o de viviendas
dispersas”.

Técnico operativo

N.A.

Generacion del
certificado

Se genera el certificado de estratificacion con un
méaximo de 7 dias.

Técnico operativo

Certificado de
estratificacion
Socioeconémica

GEP-FO-011

Aprobacién y
Expedicion del

Se expide el certificado solicitado el cual es
revisado y aprobado por el jefe inmediato
secretario de planeacion.

Nota 1: El certificado se debe aprobar en un
maximo de 3 dias luego de ser generado por el

Jefe de la oficina asesora

de planeacién

Certificado de
estratificacion
Socioecondmica

certificado técnico operativo. GEP-FO-011
Nota 2: El certificado se entregara al solicitante
en un plazo no mayor a 10 dias.
HISTORIAL DE CAMBIOS
VERSION DESCRIPCION FECHA
0.0 Original Diciembre de 2014

1.0

Actualizacion

Enero de 2018
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OBJETIVO ALCANCE

El presente procedimiento abarca todas las actividades
Documentar las actividades que realiza la oficina | necesarias para hacer el control urbanistico del municipio
asesora de planeacién para realizar el control de Lebrija contemplado en 3 escenarios principales:

urbanistico en el municipio de Lebrija en sus diferentes . - . .
1. Visitas de seguimiento y control a las licencias

modalidades. otorgadas por la oficina asesora de planeacién

2. Visitas de revisién y control de las obras de
construccion de particulares adelantadas sin licencia

3. Visitas técnicas solicitadas por los residentes de

la poblacion.

NORMATIVIDAD

Ley 388 de 2007 modificada por la Ley 810 de 2010

Decreto 1469 de 2010: Por el cual se reglamentan las disposiciones relativas a las licencias urbanisticas; al
reconocimiento de edificaciones; a la funcién publica que desempefian los curadores urbanos y se expiden otras
disposiciones.

Ley 1801 del 29 de julio de 2016 cédigo de policia

DEFINICIONES

Control urbanistico: Actividad de monitoreo y seguimiento al desarrollo urbanistico del municipio.

Esquema de Ordenamiento Territorial. Es el instrumento técnico y normativo, mediante el cual la
administracién municipal concertadamente con los actores sociales y particulares fijan objetivos, directrices,
politicas, programas, estrategias, metas, actuaciones y normas para orientar y administrar el desarrollo fisico del
territorio y la utilizacion del suelo del municipio (areas urbana y rural) a corto, mediano y largo plazo, para mejorar
el nivel y calidad de vida, en concordancia con el modelo de desarrollo socioeconémico y en armonia con el
medio ambiente y las tradiciones histéricas y culturales de la region

Suspension de obra: ACTA DE SUSPENSION PREVENTIVA DE ACTIVIDADES CONSTRUCTIVAS por el cual se
ordena la suspensidn de las obras que no cuenten con licencia o no se ajuste a ella.

CONDICIONES GENERALES

El control Urbanistico en el Municipio de Lebrija es Realizado por la oficina asesora de planeacién y se lleva a cabo en 3
modalidades:

1. Visitas de seguimiento y control a las licencias otorgadas por la oficina asesora de planeacion:
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En esta modalidad, la oficina asesora de planeacidon hace la visita de seguimiento y control a construcciones que se estan
ejecutando en el momento con el fin de verificar si se estd llevando a cabo lo estipulado en la licencia de construccion
otorgada por la oficina asesora de planeacion para el desarrollo de la misma.

2. \Visitas de revision y control de las obras de construccién de particulares adelantadas sin licencia.

Se planean visitas mensuales, por barrios y veredas del municipio de Lebrija, sin previo aviso, con el fin de determinar y verificar si los
inmuebles se encuentran registrados y cumplen con la normatividad exigida por la oficina asesora de planeacion.

3. Visitas técnicas solicitadas por los residentes de la poblacion.

Cabe resaltar que esta se adelanta por solicitud de la comunidad lebrijense cuando se presenta alguna inconformidad por algun

<))

actuacion de otro habitante de la comunidad.

Nota: La descripcidn de las actividades se realizard individualmente para cada uno de los numerales anteriormente nombrados.

DOCUMENTO/

N ACTIVIDAD DESCRIPCION ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO

Se realizan visitas periddicas, para llevar un
control de las construcciones que se
encuentran en ejecucion tengan las licencias
correspondientes,

1 Visitas Profesional EOT.

El profesional EOT, o el funcionario encargado
de la oficina de planeacion solicita la licencia de
construccién, en el caso de no tener los
5 Solicitud de permisos establecidos, se le deja a la persona
licencia responsable de la obra el formato de citacion,
para g se acerque a la oficina de planeacion en
un plazo de 5 dias habiles y lleve la licencia
correspondiente.

Formato de
Profesional EOT. citacion (GEP -
FO-008)

El funcionario encargado de la oficina de
planeacion se reltne con la persona
responsable de la obra y revisa la licencia
correspondiente, y se levanta acta de reunién,
se le informa al ciudadano en el caso de no Profesional EOT.
contar con los permisos requeridos, que se
iniciara el proceso para que las autoridades
correspondientes inicien el sellamiento de la
misma.

3 Revision de
licencia

Notificacion a | El profesional EOT, notificara mediante informe
4 Inspeccion de | a la inspeccion de policia, el no cumplimiento Profesional EOT. Informe
policia de la licencia

HISTORIAL DE CAMBIOS
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